
关于做好2011级成人高等教育（函授）
毕业论文（设计）写作的通知
各教学单位：

毕业论文（设计）是整个教学过程中重要的实践性教学环节，也是检验学生综合运用所学知识去发现问题、分析问题和解决问题能力、培养学生创新精神的重要手段。

根据成人高等教育教学计划的安排，2011级学员毕业论文（设计）工作已经开始。为进一步规范对毕业论文（设计）工作的管理，请各教学单位务必认真组织安排好毕业实习工作，按《毕业实习与毕业设计（论文）工作程序表》要求，做好各阶段工作，并在预定的时间内完成学员论文的指导与答辩工作。我院成人高等教育专升本毕业生必须按《桂林理工大学成人高等教育毕业设计(论文)撰写规范》的要求撰写毕业论文。专科毕业生则从2011级开始写毕业实习报告（调查报告）[相关要求见新编专科用毕业实习与实习（调查）报告指导书]。
一、时间安排
1.论文（报告）选题。2013年1月15日前学员选定实习单位、确定指导老师，元月31前确定论文（报告）选题及撰写提纲，并提交给指导老师。
论文（报告）题目原则上由教学单位提供参考题目，学员可以在本专业或相近专业范围内自定论文（报告）题目，鼓励学生选做结合工作单位实际需要的或有创新性、应用价值的题目。学生交论文（报告）选题须经论文（报告）指导老师认可。

2.论文（报告）初稿。2013年3月20日前，各位学员将撰写好的毕业论文（报告）初稿，直接交至论文（报告）指导教师处，并与指导老师密切联系，及时做好论文（报告）的修改完善工作。

3.论文终稿。2012年4月15日前，各位学员必须完成毕业论文（报告）的最终定稿工作（以指导老师确认为准），并按教学单位要求及时提交。

二、写作要求

专升本毕业论文内容要求及写作格式要求按《桂林理工大学成人高等教育毕业设计(论文)撰写规范》撰写；专科实习（调查）报告内容要求及写作格式要求按新编专科用毕业实习与实习（调查）报告指导书要求撰写。
三、论文成绩   
（一）专升本     
凡专升本毕业生都必须参加毕业论文答辩，其具体要求与程序如下：

1.成立毕业设计(论文)答辩小组，并将组成人员名单及分组情况、《答辩组成员基本情况登记表》、答辩时间安排报成教院教务科；
2.答辩时间在2013年4月26日—5月15日间进行，具体时间及答辩名单由各教学单位通知相关学生。
3.论文综合成绩由：指导老师成绩+评阅老师成绩+答辩成绩三部分组成，其所占比例分别为：30％、30％、40％。
（二）专科
专科实习（调查）报告成绩由两部份组成：指导老师成绩+评阅老师成绩，各占百分之五十。
四、成绩录入
答辩小组评定总成绩、写评语并上报成教院教务科；总评成绩请各教学单位于2013年5月30日前录入综合管理系统。
五、总结归档阶段
各教学单位须将毕业设计(论文) （报告）工作中的有关资料收集、整理，做好归档工作。2011级学员的毕业论文（设计）（报告）仍由各教学单位归档保存。
六、请各教学单位及学生严格执行各环节时间安排，确保有关毕业论文工作顺利完成。
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